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TERMO DE REFERENCIA PARA SERVICOS

1. DA DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de manequim adulto

bissexual, conforme condicBes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

1.2 Requisitante: Secretaria de Educagao

1.3 Fundamentagdo legal: Dispensa de Licitagdo na forma eletronica com
fundamento no inciso Il do caput do artigo 75 da Lei
n214.133/21 c/c Decreto 1942 de 2023;

1.4 Periodo: Entrega em parcela Unica, com prazo nao superior a
30 (trinta) dias contados do recebimento da nota de
empenho

1.5 Tipo: Menor preg¢o por item, nos termos do art. 33, inciso

| da Lei n? 14.133/2021;

2. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIll, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

2.1. Aquisicdo de manequim adulto bissexual, nos termos da tabela abaixo, conforme

condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento;

CATMAT/ | UNIDADE

ITEM ESPECIFICACAO CATSERV | DE MEDIDA

QUANT.

MANEQUIM ADULTO BISSEXUAL

Simulador que apresente estrutura
anatomica com abertura da cavidade
oral; que possibilite movimentos de
hiperextensdo da cabeca para treino 482513 UN o1
de intubacdo orotraqueal e mostre

orificio de  traqueostomia; os
membros superiores e inferiores
devem ser articulados; deve conter

almofadas para treino de injecao

intramuscular na regido deltdide,
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vasto lateral da coxa, gliteo e
ventroglutea. A regido do térax e
abdémen com ostomias devem ser
removiveis e conter érgdos internos
como: pulmdes, coragdo, estébmago,
intestino, bexiga urinaria e odrgados
genitais masculino e feminino
intercambidveis. Deve acompanhar
kit trauma com almofadas do térax e
abdémen com marcas de ferida
operatéria, almofada na regido do
vasto lateral da coxa com simulagao
de corte profundo, queimadura e
sutura; pé com Uulcera na regido do
calcaneo, ferida no dedo halux.
Confeccionado de PVC e poli
elastomero.

2.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto Municipal n? 1746, de 2022;

2.3. O objeto desta contratacdo caracteriza-se como prestacdo nao continua, tendo em vista
que, uma vez finalizadas a entrega do bem solicitado, resolve-se a necessidade que |lhe deu
origem;

2.4. Trata-se de aquisicdo de bem comum, a ser contratado mediante dispensa de licitacdo
em sua forma eletrdnica;

2.5. A presente contratacdo se dara por entrega imediata, portando sem prazo de vigéncia a
ser considerado;

2.6. Todas as especificacdes técnicas e configuracbes constantes no presente Termo de

Referéncia sdo minimas, podendo a empresa oferecer equipamentos superiores;

3. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGAO (art. 62, inciso XXIll, alinea ‘b’, da Lei n2
14.133/2021).

3.1. Trata-se de processo administrativo instaurado por esta pasta, com a finalidade
promover aquisicdo de manequim adulto bissexual destinado as aulas praticas do

laboratdrio da Escola de Auxiliares e Técnicos de Enfermagem Nossa Senhora de Fatima tem
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como objetivo aprimorar o processo de ensino-aprendizagem por meio da realizacdao de
simulagdes realisticas, possibilitando o desenvolvimento de competéncias técnicas,

psicomotoras e cognitivas inerentes a pratica profissional em enfermagem;

3.2. O processo de ensino na area da saude, especialmente na forma¢dao de Técnicos em
Enfermagem, tem passado por significativas transformac¢des, com a incorporacdo de
metodologias ativas e tecnologias educacionais voltadas ao desenvolvimento de
competéncias praticas e ao aprimoramento da qualidade da formacdo profissional. Nesse
contexto, destaca-se a utilizacdo da simulacdo realistica como estratégia pedagodgica
essencial para o desenvolvimento e aperfeicoamento das habilidades necessarias as

atividades assistenciais;

3.3. A simulacdo realistica (SR) consiste em metodologia ativa de ensino baseada na
reproducdo de cenarios clinicos em ambiente controlado e seguro, utilizando simuladores
anatdmicos e equipamentos especificos que permitem a vivéncia de situacdes semelhantes
as praticas reais de cuidado ao paciente. Tal abordagem possibilita o desenvolvimento
integrado de competéncias técnicas, cognitivas e comportamentais, permitindo que os
estudantes realizem procedimentos assistenciais, pratiquem a tomada de decisdo clinica,
desenvolvam raciocinio critico e aperfeicoem habilidades psicomotoras antes do contato

direto com pacientes reais;

3.4. No contexto da formacgdo técnica em enfermagem, a simulagdo realistica permite o
treinamento repetitivo de procedimentos invasivos e ndo invasivos sem risco a integridade
do paciente, favorecendo o desenvolvimento de habilidades técnicas, como administracao
de medicamentos, manejo de vias aéreas, cuidados com feridas, atendimento a situacoes de
urgéncia e emergéncia e avaliacdo clinica. Permite, ainda, o desenvolvimento do trabalho
em equipe, da comunicacdo profissional e do gerenciamento de situacdes criticas, além de
possibilitar a identificacdo e correcdo de erros em ambiente controlado, fortalecendo o

aprendizado seguro;

3.5. A utilizacdo de simuladores anatdomicos promove ambiente educacional participativo e

interativo, no qual o estudante assume papel ativo na constru¢dao do conhecimento,
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ampliando a retencdo do aprendizado, a autoconfianca e a seguranca na execuc¢ao dos

procedimentos durante as atividades praticas e estagios supervisionados;

3.6. Nesse sentido, a aquisicdo do manequim simulador mostra-se necessaria para assegurar
condicdes adequadas ao desenvolvimento das atividades pedagdgicas, contribuindo para a
melhoria da qualidade do ensino ofertado pela unidade e para a formacao de profissionais

mais preparados para a atuac¢do no sistema publico de saude;

3.7. O manequim adulto bissexual constitui equipamento essencial para a realizacdo de

treinamentos praticos e simulagdes realisticas de procedimentos assistenciais, tais como:
3.7.1. Administragao de medicamentos por via intramuscular;

3.7.2. Treinamento de intubacdo orotraqueal;

3.7.3. Manejo de ostomias;

3.7.4. Simulacdo de atendimento a pacientes com traumas, feridas e lesoes;

3.7.5. Estudo da anatomia humana e érgaos internos;

3.7.6. Praticas de avaliagao clinica e cuidados de enfermagem;

3.8. Atualmente, a unidade dispde de equipamento semelhante com elevado grau de
desgaste decorrente do uso continuo nas atividades pedagdgicas, apresentando limitacoes

operacionais que comprometem a qualidade das simula¢des e o processo de aprendizagem;

3.9. Importa registrar que o objeto ora solicitado ja integrou o Processo Administrativo n2
12.887/2024, referente ao Pregdo Eletronico n2 90.127/2024, tendo sido o Unico item
frustrado naquele certame, inexistindo propostas vdlidas que atendessem as exigéncias

estabelecidas a época;

3.10. A frustragdo do item ndo decorreu da inexisténcia de necessidade administrativa,
tampouco da perda de interesse publico, mas possivelmente de especificacdes técnicas que

limitaram a competitividade do certame;

3.11. Diante desse cenario, procedeu-se a revisdao parcial do descritivo técnico do objeto,

promovendo ajustes pontuais com o objetivo de adequa-lo a realidade de mercado, ampliar
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a competitividade do certame e viabilizar o éxito na efetiva contratacdao, sem prejuizo das

funcionalidades essenciais ao atendimento da demanda pedagdgica.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIJETO
(art. 62, inciso XXIII, alinea ‘c’, e art. 40, §19, inciso |, da Lei n2 14.133/2021)

4.1. A presente solucdo decorre da necessidade substituir o equipamento que se encontra
em uso, tendo em vista que o0 mesmo se encontra com elevado grau de desgaste decorrente
do uso continuo nas atividades pedagodgicas, apresentando limitacbes operacionais que

comprometem a qualidade das simulagdes e o processo de aprendizagem;

4.2. Do ponto de vista técnico e econémico, as pesquisas de mercado demonstraram que o
custo médio para este tipo de contratacdo é reduzido, o que reforca a adequacdo da

Dispensa de Licitagdo, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021;

4.2.1. Destaca-se que o limite legal para contrata¢des diretas, originalmente de RS 50.000,00
(cinquenta mil reais), foi atualizado para RS 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e
vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos), conforme Decreto n? 12.343, de 30 de

dezembro de 2024;

4.3. Considerando o baixo valor envolvido, revela-se desproporcional a instaura¢ao de um
procedimento licitatorio formal, uma vez que a legislacdo vigente autoriza a contratacao
direta exatamente para garantir maior economicidade, eficiéncia e racionalidade

administrativa;

4.3.1. O valor estimado para esta contratacdo confirma que a solucdo simplificada mostra-se
compativel com a natureza do objeto e com as necessidades da Administracdo, além de ser a

opc¢ao mais vantajosa para atender as necessidades da Secretaria.

|5. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIIl, alinea ‘d’, da Lei n® 14.133/21).

5.1. A contratagao deve atender aos seguintes requisitos:

5.1.1. Sustentabilidade:

5.1.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentdveis e os seguintes critérios de sustentabilidade ambiental, conforme art. 52 da

Instrucao Normativa n2 01, de 19 de janeiro de 2010:
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5.1.1.1.1. Que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado,
atdxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2;

5.1.1.1.2. Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencdo de certificacao do
Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial — INMETRO como
produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares;
5.1.1.1.3. Que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem
individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais recicldveis, de
forma a garantir a maxima protegao durante o transporte e o armazenamento; e

5.1.1.1.4. que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentracdo acima da
recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como
mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cddmio (Cd), bifenil-polibromados
(PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).

5.1.2. N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual;

5.1.3. A empresa vencedora, devera realizar a entrega do produto, substituir os que estiver
em inconformidade com o requisitado, sem 6nus para Administracdo, em prazo especificado
no Termo de Referéncia;

5.1.4. As solicitagdes deverao ser atendidas nos prazos estipulados;

5.1.5. O fornecimento dos materiais descritos deverd ser com rapidez e eficiéncia;

5.1.6. O objeto devera ser cumprido estritamente de acordo com as normas que
regulamentam a contratagao;

5.1.7. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo nos termos do artigo 96 da Lei
14.133/2021;

5.1.8. Na presente contratacdo ndo serd admitida a indicacdo de marcas nos termos do
artigo 41, inciso | da Lei 14.133/2021;

5.1.9. Apresentagdo de Amostras: Para garantir a conformidade dos produtos com as
especificagcdes técnicas, a Secretaria Municipal de Educagdo se reserva o direito de solicitar
amostras e seus respectivos certificados para comprovar a qualidade do material licitado;
5.1.9.1. Antes da adjudicagdo, a Secretaria Municipal de Educagao se reserva o direito de
solicitar amostras, por catalogo, de sua qualidade para andlise de aspecto visual, verificando
o material no que se refere ao fornecimento, desempenho, qualidade e descricdo do objeto,

visando ao atendimento do interesse do drgdo solicitante, a fim de garantir sua qualidade
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coincidindo com os dados da entrega das propostas com o fito de garantir as informacdes
contidas nas especificacdes do edital;

5.1.9.2. As amostras por catdlogo serdo avaliadas de acordo com as especificagcdes do Termo
de Referéncia pela Equipe Técnica da Escola de Enfermagem Nossa Senhora de Fatima;
5.1.9.3. A drea técnica comunicard ao Pregoeiro se as amostras por catalogo foram
aprovadas ou ndo. Caso ndo seja aprovada, o Pregoeiro convocard automaticamente a
segunda colocada e assim sucessivamente;

5.1.9.4. No caso de nao haver o envio da amostra por catalogo ou ocorrer atraso no envio,
sem justificativa aceita, ou havendo o envio de amostra por catalogo fora das especificacées
previstas, a proposta serd recusada;

5.1.9.5. Serdo avaliados os aspectos e padroes minimos de aceitabilidade, com analise da
qualidade do material quanto ao fornecimento, desempenho e conformidade com a
descricdo do objeto, visando ao atendimento do interesse do drgao solicitante, com base na
amostra apresentada por meio de catalogo.

5.1.9.6. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema;
5.1.9.7. Se a(s) amostra(s) por catdlogo apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em)
aceita(s), sera analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo
classificado. Seguir-se-4 com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a
verificacdo de uma que atenda as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia;
5.1.9.8. Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administracdo todas as condicoes
indispensaveis a realizacdo de testes e fornecer, caso necessario, sem 6nus, 0s manuais
impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.
5.1.10. Entrega e Prazos: A entrega sera realizada de forma integral e imediata, com prazo
de até 30 (trinta) dias corridos contados a partir do recebimento da Nota de Empenho ou
documento equivalente;

5.1.11. Garantia: A garantia do produto sera de, no minimo, 12 (doze) meses, contados a
partir da data de recebimento definitivo dos produtos. A garantia deverd cobrir todos os
itens entregues, sendo responsabilidade do fornecedor realizar eventuais substituicdes ou
reparos;

5.1.12. Proibi¢oes: Ndo serd admitida a subcontratacdo dos objetos licitados, em

conformidade com o disposto na Lei 14.133/2021. Da mesma forma, a contratacdo ndo
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exigird garantias adicionais conforme previsto nos arts. 96 e seguintes da referida lei, em
funcdo de tratar-se de registro de precos, o qual oferece flexibilidade para a Administracao

Publica;

6. MODELO DE EXECUGCAO DO OBIJETO (arts. 62, XXIlI, alinea “e” e 40, §19, inciso Il, da Lei
n2 14.133/2021).

6.1. O fornecimento serd efetuado de forma integral e imediata, com prazo de entrega nao
superior a 30 (trinta) dias uteis, contados do recebimento da Nota de Empenho, autorizacdo

de fornecimento ou documento equivalente, no seguinte endereco:

Escola de Aux. e Técnicos de Enfermagem Nossa Senhora

Nome do Requisitante: L.
a de Fatima

Telefone: (22) 2533-1178

Dados para contato: ] ) )
E-mail: eenfermagemnsf@sme.novafriburgo.rj.gov.br

Rua: Rua General Osério, 324, Centro, Nova Friburgo/ RJ -

Endereco de entrega: CEP: 28.625-630

Hordrio de entrega e descarga:  De Segunda a Sexta-feira — das 13h30min as 21h

6.2. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 02 (dois) dias,
junto da nota fiscal, pelo (a) responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagcdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta;

6.3. Os bens poderao ser rejeitados quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés)
dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades;

6.4. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 3 (trés) dias, a contar do
recebimento provisorio, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado que comprove o atendimento das

exigéncias contratuais;
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6.5. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo;

6.6. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito
de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e for¢a maior;
6.7. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao
do contrato, nos termos do artigo 140, § 22 da Lei 14.133/2021;

6.8. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, é de, no
minimo, 12 (doze) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a
partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto;

6.9. A garantia serd prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condicdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o contratante;

6.10. A garantia abrange a realizacdo da manutencdo corretiva dos bens pelo préprio
contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as
normas técnicas especificas;

6.11. Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdao de pecas, a realizagdo de ajustes,
reparos e corregoes necessarias;

6.12. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem
padroes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecgas utilizadas na
fabricacdo do equipamento;

6.13. Uma vez notificado, o contratado realizara a repara¢do ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados a partir da data
de retirada do equipamento das dependéncias da Administracdo pelo contratado ou pela
assisténcia técnica autorizada;

6.14. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado
uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do contratado,

aceita pelo contratante;

Pdgina 9 de 23



CRET
UCACAO Anexo IV

NOVA'FRIBURGO

NNNNNNN QUECEREMOS

6.15. Na hipdtese do subitem acima, o contratado devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo
em cardater provisério pelo contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos
administrativos durante a execucao dos reparos;

6.16. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitacao do
contratante ou a apresentacdo de justificativas pelo contratado, fica o contratante
autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituicao
do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do contratado o reembolso pelos
custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos;

6.17. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade do contratado;

6.18. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia

contratual;

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIII, alinea “f”, da Lei n2 14.133/21).

7.1 0 contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucgdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput);

7.2 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133/2021, art. 117, caput);

7.2.1 O fiscal do contrato anotarda em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n2? 14.133/2021, art. 117, §19);

7.2.2 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdao ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §29);

7.2.3 O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a

suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
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defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugao ou de materiais nela empregados (Lei
n2 14.133/2021, art. 119);

7.3 O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administra¢do ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n? 14.133/2021,
art. 120);

7.4 As comunicagbes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por

escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrbnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29);

7.5. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 319);

7.6. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados
no SICAF;

7.7. O acompanhamento, a gestdo e a fiscalizagdo da contratacao serao exercidos por
representantes da contratante, aos quais competird dirimir as ddvidas que surgirem no
curso da execucdo do contrato, e de tudo dar ciéncia a Administracdo, na forma do disposto
no capitulo VI do titulo Ill da Lei Federal n2 14.133/21;

7.8.. Para o acompanhamento, gestao e fiscalizacdo da execucdo do presente contrato, serdo
designados em momento posterior, antes da execucdo do objeto, agentes publicos
gestor/gestor substituto e fiscal/ fiscal substituto.

7.09. O(s) fiscal(is) do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, determinando o que for
necessario a regularizacdo das faltas observadas e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

7.10. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico deverd ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia;

7.11. A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada pelos danos
causados a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do
contrato, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o

acompanhamento pelo érgao.
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7.12. Além das obrigacGes resultantes da aplicacdo da lei n° 14.133/21 e demais normas
pertinentes, sdo obrigacdes da CONTRATANTE:

7.12.1 Atestar as faturas/notas fiscais da contratada oriundas da contratacdo licitada;

7.12.2 Efetuar os pagamentos devidos, nos prazos estabelecidos, a contratada;

7.12.3 Prestar as informacdes e os devidos esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela CONTRATADA;

7.12.4 Aplicar as penalidades constantes no item das San¢des Administrativas do presente
Termo de Referéncia, bem como instrumento editalicio e Lei n214.133/21, em caso de

descumprimento de qualquer obrigacdo por parte da CONTRATADA.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (art. 62, inciso XXIll, alinea ‘g’, da Lei n?
14.133/2021)

8.1 A (s) Nota (s) Fiscal (is) deverd (30) ser emitida em nome de: MUNICiPIO DE NOVA
FRIBURGO, CNPJ: 28.606.630/0001-23; ENDERECO: AVENIDA ALBERTO BRAUNE, 225,
CENTRO, NOVA FRIBURGO - RJ, CEP: 28613-001.

8.2 Todos os materiais deverdo ser entregues na Escola de Aux. e Técnicos de Enfermagem
Nossa Senhora de Fatima, Rua General Osério, 324, Centro, Nova Friburgo/ RJ — CEP: 28.625-
630, respeitando os dias e horario de entrega, de Segunda a Sexta-feira — das 13h30min as
21h00;

8.3 Da liquida¢ao da despesa:

8.3.1 A liquidacdo serd realizada pela Secretaria Municipal de Fazenda, a partir do
cumprimento das obrigacdoes elencadas neste Termo de Referéncia, em obediéncia ao
Decreto n? 2493, de 07 de novembro de 2023 e o Decreto n? 3116 de 18 de setembro de
2024, https://pmnf.rj.gov.br/paginas-centralizadas/9_64_Legislacoes.html.

8.3.2 Devera ser observado no momento da emissdao do Documento Fiscal e na liquidagdo da
despesa os dispositivos do Decreto Municipal n2 2480/2023, o qual dispGe sobre a
arrecadacdo do Imposto de Renda incidente na fonte de que trata o art. 157, inciso |, da
Constituicdo Federal, nos pagamentos a pessoas juridicas efetuados por érgaos, Fundos e
Fundacdo instituida e mantida pelo Municipio, observando ainda as regras aplicdveis ao
Imposto de Renda incidente na fonte estabelecidas pelo art. 64 da Lei Federal n2 9.430, de
27 de dezembro de 1996, e pela Instru¢cao Normativa da Receita Federal do Brasil n2 1.234,

de 11 de janeiro de 2012.
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8.4 Do pagamento da despesa:

8.4.1 O pagamento sera efetuado conforme estabelecido no Decreto Municipal n2 2493, de
07 de novembro de 2023, desde que as certiddes listadas abaixo estejam dentro da validade:
8.4.1.1. Negativa de Débitos Trabalhistas;

8.4.1.2. Fazenda Federal — abrange as contribui¢des sociais;

8.4.1.3. FGTS;

8.4.1.4. PGE — referente a Divida Ativa Estadual;

8.4.1.5. Municipal — referente ao ISS e Divida Ativa;

8.4.1.6. Estadual CND —referente ao ICMS;

8.4.2 A Nota Fiscal devera conter a identificacdo do banco, nimero da agéncia e da conta
corrente, para que possibilite o contratante efetuar o pagamento do valor devido;

8.4.3 Na ocorréncia de rejeicao da(s) Nota(s) Fiscal (s), motivada por erro ou incorregdes, o
prazo para pagamento estipulado acima passard a ser contado a partir da data de sua
reapresentacao;

8.4.4 Consoante o artigo 45 da Lei n2 9.784, de 1999, a Administracdo Publica podera, sem a
prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras,
inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a

ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparagao.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei
ne 14.133/2021)

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de dispensa de licitacdo, com
fundamento no inciso Il do caput do artigo 75 da Lei n214.133/21 c/c Decreto 1942 de 2023,
na forma eletronica, que culminard com a sele¢do da proposta de menor prego por item, nos
termos do art. 33, inciso | da Lei n? 14.133/2021;

9.2. Na fase de habilitacdo da empresa, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢Ges para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
san¢do que a impeca mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

9.2.1. SICAF;
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9.2.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/entenda-a-gestao-

publica/ceis);

9.2.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

9.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e também de
seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
san¢Oes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja sécio majoritario;

9.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas;

9.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros;

9.6. O fornecedor sera convocado para manifestagao previamente a uma eventual negativa
de contratacao;

9.7. Caso atendidas as condicbes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor serd
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos;

9.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagao
atualizada;

9.9. Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos;

9.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que,
pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;
9.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a

centralizagao do recolhimento dessas contribuicdes;
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9.12. Para fins de contratacao, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacao:

9.12.1. Habilitagdo Juridica:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de

lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional; OU

b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo

da Junta Comercial da respectiva sede; OU

c) Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor ; OU

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério

de seus administradores; OU

e) Sociedade empresaria estrangeira com atuacdo permanente no Pais: decreto de

autorizagdo para funcionamento no Brasil; OU

f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

ou

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas

Mercantis onde tem sede a matriz;

9.12.1.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes

ou da consolidagao respectiva.
9.12.2. Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de

certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do

Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
C) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n?

5.452, de 12 de maio de 1943;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de

atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do

domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declara¢do da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou

outra equivalente, na forma da lei.

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,

estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
9.12.3. Qualificagao técnica;

9.12.3.1. Comprovacao de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagao, ou com o
item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional

competente, quando for o caso;
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9.12.3.1.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da

matriz ou da filial do fornecedor;

9.12.3.1.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi

executado o objeto contratado, dentre outros documentos;

9.13. Ndo poderdo participar do certame as empresas que estiverem sob faléncia, concurso
de credores, dissolucdo, liquidagdo ou que estejam suspensas de licitar e/ou declaradas
inidoéneas por qualquer érgao da Administracdo Publica, direta ou indireta, Federal, Estadual
ou Municipal, bem como as que estejam punidas com suspensao do direito de contratar ou

licitar com a Administracdo Publica;

9.14. As empresas em recuperacao judicial poderdo participar do certame desde que,
demonstrada, na fase de habilitacdo, a sua viabilidade econdmica, o que se da com a

aprovacdo e homologacdo do Plano de Recuperagdo Judicial (art. 58 da Lei 11.101/2005).

9.15. Nao poderdo participar ainda os servidores de qualquer érgao ou entidade vinculados
ao Municipio de Nova Friburgo, bem assim as empresas das quais tais servidores sejam

sécios, dirigentes ou responsdveis técnicos;

9.16. A participacdo do representante legal da empresa far-se-d8 por meio de instrumento
publico de procuragdo ou instrumento particular, com poderes para formular ofertas e
lances de precos e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome do
proponente. Em sendo sécio, proprietdrio, dirigente ou assemelhado da empresa
proponente devera apresentar copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual
estejam expressos seus poderes para exarar direitos e assumir obrigacdes em decorréncia

de tal investidura;

9.17. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados por esta nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos, sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do contrato, ndo haja
prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a

continuidade do contrato.
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10. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES:

10.1 Da Contratada:

a)

b)

d)

f)

g)

h)

j)

k)

atender a todas as solicitacbes de contratacdo efetuadas durante a vigéncia do
Contrato, limitada ao quantitativo de cada item;

ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificacdes constantes no contrato
e com a qualidade e especificagbes determinadas pela legislagao em vigor;
responsabilizar-se pela boa execucdo e eficiéncia no fornecimento do produto objeto
do edital;

reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s) em
que se verifiguem danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a
imediata substituicdo dos mesmos;

providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo contratante
guando da entrega do produto;

apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do
produto fornecido, assim como amostra para analise pela Administracdo, sem
qgualquer 6nus adicional;

ndo subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato ou
da Ata de Registro de Precos;

manter, durante a vigéncia do contrato ou do Registro de Precos, todas as condi¢des
de habilitacdo e qualificacdes exigidas na licitacdo;

a estender aos contratos objeto da Ata, os beneficios e promocdes oferecidas aos
demais clientes da contratada;

responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a
Administracdo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia,
negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranca, quando da
execugdo do fornecimento;

responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza
previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, 6nus ou encargos
de qualquer espécie e origem, pertinentes a execucdo do objeto contratado;

mesmo ndo sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricacdao de seus

produtos, a empresa vencedora, respondera inteira e solidariamente pela qualidade
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e autenticidade destes, obrigando-se a substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto desta licitacdo, em que se verificarem vicios, defeitos, incorrecdes,
resultantes da fabricagcdo ou transporte, constatado visualmente ou em laboratério,

correndo estes custos por sua conta;

m) manter endereco eletrénico (e-mail) vdlido para fins de comunicacdo com a

contratante por todo o periodo de contratagdo; comunicando, imediatamente, o

contratante em caso de alteragao;

10.2 Da Contratante:

a)

b)

c)

d)

f)

g)
h)

comunicar a contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos
entregues;

efetuar o pagamento da contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada
na licitacdao e no Contrato;

promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do fornecimento/prestacdo dos
servicos, sob os aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio as
falhas e solicitando as medidas corretivas;

rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela contratada fora das
especificacdes do contrato;

observar para que durante a vigéncia do contrato sejam cumpridas as obrigacdes
assumidas pela contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢cdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacado;

aplicar as san¢Bes administrativas, quando se fizerem necessarias;

prestar a contratada informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

demais condi¢des constantes do edital de licitagao;

|11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. O descumprimento, por parte da contratada, das obrigacdes assumidas no presente

Termo de Referéncia, ou o descumprimento dos preceitos legais pertinentes, ensejara a

aplicacdo das sanc¢des previstas na lei 14.133/21.

11.1.1 Comete infragdo administrativa a contratada que:

a)

dar causa a inexecucdo parcial do contrato;
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b) dar causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao

funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecucdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
e) nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

f) nado celebrar o contrato ou nao entregar a documentac¢ao exigida para a contratacao,

guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo

justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar

declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execuc¢do do contrato;

i) fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.2 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condi¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP, ou conluio, entre os
licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de
lances;

11.3 Pela inexecugdo total ou parcial do contrato a Administra¢do poderd, garantida a prévia
defesa, aplicar a empresa, observando a gravidade das faltas cometidas, as seguintes

sangoes:

11.3.1 adverténcia;

11.3.2 multa;

11.3.3 impedimento de licitar e contratar;

11.3.4 declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar;
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11.4 compensatodria no percentual de até 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total
do contrato, pela recusa em assina-lo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, apds

regularmente convocada, sem prejuizo da aplicagdo de outras sangdes previstas;

11.5 compensatéria no percentual de até 5% (cinco por cento) do valor da fatura

correspondente ao més em que foi constatada a falta;

11.6 moratdria no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento), calculada sobre o
valor total do contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite maximo de 10% (dez por

cento), ou seja, por 20 (vinte) dias, o que podera ensejar a rescisao do contrato;

11.7 moratdria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total da
contratacdo, pela inadimpléncia além do prazo acima, o que podera ensejar a rescisdao do

contrato;

11.8 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enguanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds

decorrido o prazo da sangao aplicada com base na alinea anterior;

11.09 As multas e outras san¢des aplicadas sé poderdo ser relevadas, motivadamente e por

conveniéncia administrativa, mediante ato da Administracdo, devidamente justificado;

11.10 As sangdes aqui previstas sdao independentes, podendo ser aplicadas isoladamente,
observando-se que apenas a penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente com

as demais, sem prejuizo de outras medidas legalmente cabiveis;

11.11 A aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas realizar-se—-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,

observando-se o procedimento previsto na Lei n.2 14.133/21.

12.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (art. 62, inciso XXIIl, alinea ‘I, da Lei n2
14.133/2021).

12.1 A estimativa do valor para fins de procedimento licitatério ou contratacdo direta sera
verificada no momento da efetivacdo da cotacdo de precos a ser executada pela Secretaria

Municipal de Licitacdes e Planejamento, na forma do Decreto Municipal n2 2007 de 16 de
Pdgin021d623
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fevereiro de 2023 https://pmnf.rj.gov.br/paginas-centralizadas/9 66 Rotina-Administrativa-

NLL-141332021.html.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 62, inciso XXIlI, alinea ‘¥, da Lei n2 14.133/2021). ‘

13.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Or¢amento do Municipio, na forma abaixo:

Orgdo/Unidade p de Trabalh Fonte de Natureza da
Orgamentaria rograma de lrabafho Recursos Despesa

Secretaria de Educacdo | 07 005 12 363 1074 2.373 150000000000 44.90.52-02

13.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apods
aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

14. DAS DISPOSIGOES GERAIS

14.1 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO:

14.1.1. Determina-se que estimativa de precos serd realizada concomitantemente a selecao
da proposta economicamente mais vantajosa durante o procedimento de contratagao direta,
conforme preconiza o art. 72, § 42 da Instru¢gdo Normativa SEGES/ME n2 65, de 07 de Julho

de 2021;

14.2 Termo de referéncia elaborado por esta subscritora auxiliada pela equipe técnica de

manutencado desta Secretaria de Educagao;

Nova Friburgo/RJ, 02 de margo de 2026.

ELABORADOR: APOIO TECNICO:
Lidia Carpi da Silva Rejane da Conceigdo X. V. Amaduro
Matr.: 990.049 Matr.: 116.108
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Ratifico o presente termo de referéncia, nos termos da Lei Federal n® 14.133/21, bem como
autorizo O PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO.

Ciente, de acordo:

Caroline Moura Klein

Secretdria de Educacao
Matr.: 990.953
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